ZAKRES OBOWIAZKOW SPRZATACZA POSESIJI

Sprzatacz posesji podlega Administratorowi Nieruchomos$ci Administracji Osiedla ,,Stegny

Potudnie”.

Do podstawowych obowigzkéw Sprzatacza nalezy utrzymanie porzadku i czysto$ci w budynku

oraz na przynaleznym do budynku terenie, a takze dbato$¢ o jego stan techniczny oraz

niedopuszczenie do dewastacji.

W przypadku dewastacji budynku lub terenu wokot budynku, Sprzatacz w miar¢ mozliwosci

winien ustali¢ sprawcow 1 natychmiast zawiadomi¢ Administratora Nieruchomosci.

Sprzatacz sprawuje staly nadzor nad budynkiem i terenem przynaleznym do budynku.

W szczeg6lnosci do obowigzkoéw Sprzatacza posesji nalezy:

BUDYNKI MIESZKALNE

1. Obowiazki wykonywane codziennie:

sprzatanie korytarzy i klatek schodowych, kabin windowych, komor zsypowych, wc
ogolnego uzytku,

mycie podtog na parterach i w wejsciach do budynku oraz podiég kabin windowych,
dokonywanie codziennego przegladu catego budynku w celu sprawdzenia jego stanu oraz
sprawdzenie czy w budynku nie przebywaja niepozadane osoby,

przetarcie szyb w drzwiach wejsciowych i kabin windowych,

wycieranie kurzu (parapety wewngtrzne, balustrady, porecze, skrzynki na listy)

usuwanie ogloszen przeterminowanych oraz zamieszczanych bez zezwolenia
Administracji Osiedla oraz usuwanie graftiti mozliwych do usuni¢cia.

2. Obowiazki wykonywane raz na tydzien:

sprzatanie korytarzy piwnicznych, pralni, suszarni, pigtra technicznego i innych
pomieszczen wspolnych,

mycie drzwi wejsciowych do budynku, kabin windowych, drzwi windowych i utrzymanie
w czystosci innych zmywalnych powierzchni $cian do I-go pigtra,

mycie i dezynfekowanie komor zsypowych.

3. Obowigzki wykonywane dwa razy w miesigcu:

mycie podidg korytarzy 1 klatek schodowych, gablot ogloszeniowych, balustrad,
grzejnikow, skrzynek na listy, drzwi oraz powierzchni przeszklonych na pigtrach, drzwi
wejsciowych do piwnic i pomieszczen wspdlnych.

4. Wykonywane jeden raz na miesigc:

mycie zmywalnych powierzchni $cian w komorach zsypowych,
mycie korytarzy piwnicznych, pralni, suszarni, wc ogélnego uzytku i innych pomieszczen
wspolnych.



5. Wykonywane dwa razy w roku:
— mycie zmywalnych powierzchni $cian powyzej parteru,
— mycie wozkarni/ rowerowni, stosownie do potrzeb,
— mycie kloszy.

6. Wykonywane jeden raz w roku:
— mycie okien.

POWIERZCHNIA UTWARDZONA W OTOCZENIU BUDYNKU

1. Obowiazki wykonywane codziennie:
- zamiatanie i usuwanie $mieci oraz innych zanieczyszczen z ciaggow pieszo-jezdnych,
miejsc do parkowania, doj$¢ do budynku,
- oprdznianie koszy na §mieci,
- usuwanie zanieczyszczen (lisci, $mieci) z ulicznych kratek §ciekowych.

2. W okresie zimowym: - od$niezanie i usuwanie gololedzi na terenach utwardzonych,
odkrywanie studzienek $ciekowych, hydrantow p.poz., wpustow deszczowych itp.

SPRZATANIE TERENOW ZIELONYCH W OTOCZENIU BUDYNKU

1. Obowiazki wykonywane codziennie:
- usuwanie $mieci i innych zanieczyszczen z trawnikow, kwietnikow 1 nasadzen,

W okresie wegetacyjnym:

- podlewanie terenéw zielonych (roslin ew. trawnikow) w okresie suszy,

- podlewanie i pielggnacja kwiatdw oraz nowych nasadzen,

- usuwanie chwastow z zywoptotéw oraz wokot krzewodw i drzewek,

- usuwanie odrostow drzew,

- oczyszczanie kraweznikow wzdtuz ciggéw pieszych,

- grabienie trawy po skoszeniu oraz umieszczanie jej w workach stosownie do potrzeb,

- zamiatanie i grabienie li$ci oraz umieszczanie ich w workach- okresowo w zalezno$ci od
potrzeb.

POZA W/W SPRZATACZ POSESJI ZOBOWIAZANY JEST DO:

— wzywania odpowiednich stuzb w celu usunigcia awarii poza godzinami pracy Administracji,

— niezwlocznego zglaszania wszelkich usterek 1 awarii zaistniatych w budynku i na
obstugiwanym terenie,

— podejmowania doraznych $rodkéw niezbednych dla ochrony mieszkancow przed
niebezpiecznymi skutkami uszkodzen lub wadliwego dziatania instalacji i urzadzen
domowych tj. piony wodociggowe, kanalizacyjne, itp. polegajacych na unieruchomieniu
wadliwie dziatajacego urzadzenia np. zamknigcie doptywu wody 1 innych mediow,

— dopilnowania zamknigcia i posiadania kluczy do pomieszczen administracyjnych, wejs¢ na
dach oraz odpowiedniego nimi dysponowania,

— przekazywania mieszkancom korespondencji wewnetrznej ze Spotdzielni i Administracii,



comiesigcznego dokonywania odczytoéw w budynkach gléwnych licznikéw elektrycznych,
czuwania nad przestrzeganiem przez mieszkancéw regulaminu porzadku domowego
1 powiadamianie Administratora o razacych przypadkach jego naruszania,

niezwlocznego zawiadamiania Administratora o niewlasciwym wykonywaniu obowigzkéw
przez firmy $wiadczace ustugi na rzecz nieruchomosci,

wywieszania flag w dniach §wiat panstwowych i podczas zatoby narodowej,

czuwania nad przestrzeganiem przez mieszkancéw przepisOw p.poz tj. przestrzegania zakazu
gromadzenia materiatow tatwopalnych i ograniczajacych drogi ewakuacyjne na korytarzach i
klatkach schodowych,

niezwlocznego zawiadamiania Administratora o dokonywaniu przez mieszkancow zabudéw
powierzchni korytarzy przy lokalach lub korytarzy piwnicznych (kraty, $ciany),

zapewnienia nadzoru nad sprzetem zabawowym oraz tawkami, koszami 1 gazonami
znajdujacymi si¢ w otoczeniu budynku,

wywieszanie informacji o terminie swojego urlopu lub nieobecnosci z innych powodéw ze
wskazaniem zastgpstwa,

informowania Administratora o przepetnionych pojemnikach na odpady.



